
 
 

 
Die interna)onal operierende RAGT Gruppe und wir als österreichische 
Tochtergesellscha9 versorgen den landwirtscha9lichen Markt mit Saatgut 
innova)ver Sorten in vielen relevanten Fruchtarten.  
 

Wir suchen zum sofor%gen Eintri- einen kaufmännischen Mitarbeiter (m/w/d) 

Sales Administration / Vertriebsinnendienst  

in VOLLZEIT (38,5 Stunden). 
 

Ihre Aufgaben:   

• Sie koordinieren alle internen Abläufe und wickeln alle Kundenau=räge ab: 
Au=ragserfassung, DisposiCon, Rechnungserstellung, Abrechnung mit den 
Vertriebspartnern. Dabei nutzen Sie unser ERP-System.  

• Sie kommunizieren mit unseren Kunden telefonisch oder per Email. 
• Sie unterstützen die Vertriebsleitung in der Erstellung und der laufenden Kontrolle der 

ProdukConsplanung in unserer Planungsso=ware. 
• Sie planen und managen unsere österreichweiten Saatgutauslieferungen.  
• Sie unterstützen unseren Außendienst mit aktuellen Informationen. 
• Sie helfen der Vertriebsleitung bei Marketingaktivitäten und aktualisieren unseren 

Kundenstamm im CRM-System. 
• Sie sind verantwortlich für die Erstellung von StaCsCken, Kundenanalysen, 

Auswertungen und Reports für die Vertriebsleitung und das Controlling. 
• Sie helfen bei organisatorischen und administrativen Tätigkeiten im Jahresverlauf. 
• Sie sind als zentraler Ansprechpartner die SchniTstelle mit der Buchhaltung und der 

Steuerberatung.  

 
Das bringen Sie mit:  

• Kaufmännische Ausbildung (z.B. Lehre, HAK, HBLA oder Studium) 
• Berufserfahrung von Vorteil  
• gute Kenntnisse MS Office, speziell Excel und idealerweise ERP-Kenntnisse (SAP, X3 …) 
• Buchhaltungskenntnisse von Vorteil 
• hohe Eigeninitiative, selbstständige Arbeitsweise, hohe Lernbereitschaft 
• ausgeprägte KommunikaCons- und Teamfähigkeit 
• gute Englischkenntnisse, Französisch von Vorteil 

 
 



 
 

 
Worauf Sie sich freuen können: 

• langfristige Anstellung in einem weltweit agierenden Unternehmen  
• ausreichende Einarbeitung im ERP-System und laufende Schulungen 
• flache Hierarchien, Gleitzeitmodell 
• Aus- und Weiterbildungsmöglichkeiten mit Raum zur persönlichen En`altung 
• Entlohnung lt. Kollektivvertrag für Handelsangestellte (mind. EUR 2.717,- auf Basis 

Vollzeit) mit Bereitschaft zur Überbezahlung je nach Qualifikation und Erfahrung. 
• attraktives Prämienmodell 

 

Dienstort 

Bürostandort in 8413 St. Georgen an der Stiefing 12 

 

Ihr Ansprechpartner 

Für Rückfragen und weitere Auskünfte steht Ihnen Herr DI Hermann TAPPLER unter 
0664/2314147 gerne zur Verfügung.  

Bewerbungen richten Sie bitte ausschließlich per E-Mail an h.tappler@ragt.at. 
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