
Mitarbeiter in der Administration (m/w/d)

DEINE AUFGABEN:
�  Zentraler Telefondienst

�  Erstellung, Kontrolle und Weitergabe von Transportpapieren und Handelsdokumenten

�  Allgemeine Büroaufgaben am Empfang sowie Kassa-Tätigkeit

�  Unterstützung der Kommunikation zwischen den Standorten der Firma Steirerfleisch

�  Verwaltung der Arbeitswäsche, Leergutes, u.Ä.

UNSER ANGEBOT:
�  Faire und leistungsgerechte Vergütung mit Überzahlungsmöglichkeiten

�  Aufstiegsmöglichkeiten innerhalb des Konzerns durch Spezialisierung in ein Fachgebiet

�  Schichtmodell (05 – 14 Uhr bzw. 09 – 18 Uhr)

�  Planbarkeit für die Zukunft durch einen sicheren Arbeitsplatz

�  Familiäres Betriebsklima mit flacher Hierarchie, kurzen Entscheidungswegen und direkter 
Kommunikation

�  Individuelle Fort- und Weiterbildungsmöglichkeiten

�  Gratis Kantine 

DEIN PROFIL:
�  Abgeschlossene Berufsausbildung im Verwaltungsbereich und/oder  

landwirtschaftliche Ausbildung

�  Erste Berufserfahrung im Büro-/Verwaltungsbereich von Vorteil

�  Einsatzbereitschaft und Wille zum Erlernen neuer Aufgabengebiete

�  Gute Kommunikationsfähigkeit und Freude im Umgang mit Menschen

�  Teamorientierte, selbständige und lösungsorientierte Arbeitsweise

 

DIE ENTLOHNUNG:
Die Entlohnung ist flexibel und wird je nach Ausbildung und Qualifikation vereinbart.  
Das monatliche Bruttogehalt richtet sich zum Einstieg nach dem KV und beträgt mindestens  
EUR 2.050,00. (Vollzeit mit 40 Wochenstunden) 

NEUGIERIG GEWORDEN? Dann sende deine aussagekräftigen Bewerbungsunterlagen 
samt Gehaltswunsch und frühestem Eintrittstermin an uns. Wir freuen uns darauf, dich 

persönlich kennenzulernen!

www.steirerfleisch.at

JETZT BEWERBEN !

Werner Pail 
Personalbüro

  
+43 3184 2922-216,  

bewerbung@steirerfleisch.at 
 

Steiererfleisch Gesellschaft m.b.H.  
A-8421 Schwarzautal, Wolfsberg 1

Deine Kontaktperson:

Wir, die Firma Steirerfleisch Gesellschaft m.b.H. mit Sitz in Wolfsberg im Schwarzautal
in der Südsteiermark, sind ein erfolgreiches und permanent expandierendes Unternehmen in der 
Lebensmittelbranche.

Du bist ein offener und kommunikativer Mensch mit positiver Einstellung zu Landwirtschaft und 
wirtschaftlich erfolgreichem Handeln? Dann werde Teil von Steirerfleisch!

UNSERE BENEFITS:

Vollständige
Überstundenauszahlung

Kostenlose  
Verpflegung

Tolles
Team

Top-
Arbeitgeber

Karriere & Weiterbildung


