
Wir suchen:

für Liegenschaftsverwaltung

Der Fachbereich Liegenschaften 
als Teil des Bereichs Immobilien & 
Bau verwaltet sämtliche 
unbebaute Liegenschaften 
kirchlicher Rechtsträger in der 
Diözese Graz-Seckau. 

Wer sind wir?

Auf einen Blick

Dienstort

Graz

Stundenausmaß

38 h pro Woche (Vollzeit)

Beginn

ehestmöglich

Entlohnung

€ 2.992,19
brutto (14 x p.a.) bei Vollzeit KV-Mindest-
gehalt Gruppe IV des Kollektivvertrages
der Diözese Graz-Seckau

Bewerbung bis

31. Mai 2025
Personalabteilung der Diözese Graz-Seckau
Bischofplatz 4, 8010 Graz
personalabteilung@graz-seckau.at

Ihr zukünftiger Arbeitsbereich

Liegenschaftsverwaltung eines Gebietes und Portfolios mit 

Schwerpunkt in der Obersteiermark 

Vermietung und Verpachtung von landwirtschaftlichen und 

unbebauten Grundstücken

Durchführen von Grundverkehr (An- und Verkauf, Tausch)

Einräumung und Verwaltung von Dienstbarkeiten

Grenzsicherung und Interessensvertretung des Grundeigentümers

Potenzialanalyse und aktive Entwicklung von Liegenschaften

Begleitung im Bereich der Raumplanung (Entwicklungskonzepte, 

Flächenwidmung, etc.)

Enge Zusammenarbeit und Abstimmung mit internen und externen 

Stellen sowie Behörden

Ihr Profil

Abgeschlossene kaufmännische Ausbildung oder vergleichbare 

Qualifikation

Idealerweise Ausbildung im Bereich des ländlichen 

Liegenschaftsmanagements oder der Liegenschaftsbewertung

Erfahrung in der Verwaltung von Grundstücken bzw. Liegenschaften 

von Vorteil

Ausgeprägte IT-Kenntnisse in MS-Office und Offenheit für neue Tools

Mobilität (Führerschein der Klasse B) und zeitliche Flexibilität 

(Dienstort-Graz, Dienstgebiet-Steiermark) 

Kommunikatives, selbstbewusstes und überzeugendes Auftreten

Verantwortungsbewusstsein, Verlässlichkeit, eigenständige und 

genaue Arbeitsweise sowie Loyalität zum Arbeitgeber

Mitglied in der katholischen Kirche

Das Besondere an der Arbeit bei uns

Flexible

Arbeitszeitmodelle

Attraktive 

Weiterbildungen

Betriebliche 

Gesundheitsförderung

Betriebstagesmutter

nach Verfügbarkeit

Fünf zusätzliche arbeitsfreie Tage
Hl. Abend, Silvester, Karfreitag und zwei weitere

Familienfreundliche 

Sozialleistungen

Sinnerfüllender

Job

Sachbearbeiter:in


